LA AARY
CHAPELLE

SAINT
MESMIN

La Ville de La Chapelle Saint Mesmin (Loiret, 10 306 habitants)
Membre d’Orléans Métropole

RECRUTE

Un assistant archiviste stagiaire (H/F)
Stage gratifié d’une durée de 3 a 6 mois

Placé(e) sous la responsabilité de la responsable du service Citoyenneté, le/la stagiaire archiviste effectuera
les missions suivantes :
e Identification des dossiers, tri et sélection des documents
e Cotation, mise en bofite / conditionnement des archives définitives
e Participation aux activités du service : recherches dans les archives, réponse aux demandes de
consultation, aide a la prise en charge d’éventuels versements
e Rédaction d’un instrument de recherche aux normes institutionnelles

Profil recherché :
e  Ftudiant en Licence pro ou Master 2 Archives
e Premiére expérience dans un service d’archives publiques ou dans le traitement d’archives
contemporaines appréciée
e Connaissance de la réglementation en matiere d’archives publiques et des normes archivistiques
e Maitrise des outils bureautiques

Qualités :
e Autonomie et sens de I'organisation
e Qualités relationnelles
e Qualités rédactionnelles

Durée :
3 3 6 mois (dates a définir)

Conditions de travail :
e Convention de stage obligatoire
e Horaires souhaités : stage a temps complet : 35 heures du lundi-vendredi
Possibilité d’adapter les horaires en fonction de la disponibilité du stagiaire
e Gratification selon la réglementation en vigueur

Date limite de réception des candidatures : 31 mars 2024

Candidature a adresser a Madame la Maire, Hotel de Ville, 2 rue du chateau, 45380 La Chapelle Saint Mesmin
(CV + lettre de motivation) ou sur le site www.ville-lachapellesaintmesmin.fr



http://www.ville-lachapellesaintmesmin.fr/

